CO ZAHRNUJE SPRAVNI POPLATEK - SBD

- vedeni tcetnictvi

- vyhlasovani vybérovych fizeni (opravy, modernizace) dle pozadavka samosprav ¢i SVJ

- Ctvrtletni zasilani ucetnictvi domu - informovanost najemniki a vlastnikii o hospodaieni domu a SVJ
- stavebni dohled bytoveho technika

- vyfizovani ohlaseni staveb, stavebnich povoleni, kolauda¢nich fizeni, zkusebnich provozil

- kontrola smluv

- sledovani pravnich predpist

- vypracovani cenovych nabidek stfediskem udrzby na opravy

- sledovani a evidence revizi

- kontrola vyse fakturovanych dodavek vody a tepla, ptipadna reklamace rozdili u dodavateld
- Skoleni pfedsedii na useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany

- ziskavani tvért na jednotliva stiediska

- zhotovovani smluv o prondjmu

- 1x ro¢né vypracovani vyuactovani zalohovych plateb za sluzby

- poskytovani informaci prostiednictvim systému EBY, umoziujici dalkovy pfistup

- zajiStovani likvidace pojistnych udélosti

- okamzité zajisténi odstranéni malych oprav a havarii topeni, vody, plynu a elektro

- celodenni technicka podpora bytového technika - vytizeni havarii, zahofeni, ...

- kontroly bytovym technikem na domech a v bytech

- poStovné

- vedeni mzdové agendy

- evidence plateb spojenych s uzivanim byt

- upominani a vymahani neuhrazenych plateb spojenych s uzivanim byt

- evidence pohledavek a zavazka, prehledy dluzniki v¢. urokt z prodleni, zpracovani podklada a

zajisténi pravniho feseni vymahani pohledavek vcetné zalob, soudu, exekuci



- odbornéd pomoc pii ptipravé schiizi v domé

- archivace ucetnich dokladt, provozni a technické dokumentace domu

- zhotoveni podkladii a danového ptiznani k dani z nemovitosti véetné uhrady a roziétovani dané na
jednotlivé druzstevni byty

- komunikace s exekutory (odpovédi na dotazy o ¢lenstvi v druzstvu, informace o vysi druzstevniho
podilu, spoluprace pii exekuci, drazbé druzstevniho podilu a bytu a pfi vystéhovani z bytu)

- feSeni problémovych ndjemnikl a podndjemniki

- vybér vhodného dodavatele el. en, plynu, pojistovny



