CO ZAHRNUJE SPRAVNI POPLATEK - SVJ

- vedeni Gcetnictvi

- online piehled o ucetnictvi domu

- vyhlasovani vybérovych fizeni (opravy, modernizace) dle pozadavka SVJ

- Ctvrtletni zasilani ucetnictvi domu

- stavebni dohled bytového technika

- vyfizovani ohlaseni staveb, stavebnich povoleni, kolauda¢nich fizeni, zkusebnich provozii
- kontrola smluv

- sledovani pravnich predpist

- vypracovani cenovych nabidek stfediskem udrzby na opravy

- sledovani a evidence revizi

- kontrola vySe fakturovanych dodavek vody a tepla, pfipadna reklamace rozdilti u dodavateld
- Skoleni pfedsedii na useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany

- ziskavani tvért na jednotliva stiediska

- zhotovovani smluv o prondjmu

- 1x ro¢né vypracovani vyuactovani zalohovych plateb za sluzby

- poskytovani informaci prostiednictvim systému EBY, umoziujici dalkovy ptistup
- zajiStovani platebniho styku pro SVIJ

- zajistovani likvidace pojistnych udalosti pii pojisténi SVJ z pojistky SBD

- okamzité zajisténi odstranéni malych oprav a havarii topeni, vody, plynu a elektro
- celodenni technicka podpora bytového technika - vytizeni havarii, zahoteni, ...

- kontroly bytovym technikem na domech a v bytech

- poStovné

- vedeni mzdove agendy

- evidence plateb spojenych s uzivanim bytt



- upominani a vymahani neuhrazenych plateb spojenych s uzivanim bytd, zpracovani podklada a
zajisténi pravniho feSeni vymahani pohledavek v¢etné Zalob, soudu, exekuci s advokaty po
dohodé s SVJ

- odborna pomoc pfi piipravé schiizi v domé

- piiprava ustavujiciho shromazdéni vlastnika

- archivace ucetnich dokladut, provozni a technické dokumentace domu

- hlidani insolvenci uzivatel byti. SBD vyuZiva placeny pfistup do statni databaze insolven¢nich

fizeni

- vypracovani ucetni zavérky jednotlivych SVIJ a vlozeni na obchodni rejstiik

- hlidani platnosti mandatt vybort a predseda SVJ

- zpracovani ndvrhli na obchodni rejstiik

- vybér vhodného dodavatele el. en, plynu, pojistovny

- elektronickd komunikace s vlastniky bytt

- v piipadé¢, ze jsme piedsedy vyboru ¢i spolecenstvi, obsluha datovych schranek



